
中国科学院文献情报中心 

研究生毕业离馆通知单 

 

姓名：            类别：□  博士生  □硕士生 

部  门 签  字 说  明 

中关村园区青年公寓 

园区办公室 62623830 
 办理退房等有关手续 

图书情报资料阅览区 

（五层） 
 

有无欠还书刊，及损坏书

刊情况 

文献服务部（三层办证处）  注销“一卡通” 

信息系统部（3D）  注销毕业生 Email信箱 

党办（723 室）  
党员或预备党员调转组织

关系 

医务室（108 室）  有无拖欠医药费等 

财务资产处（708 室）  本年度毕业前应缴医药费 

研究生教育处 

（719 室） 
 

注销学生证；收缴学习室钥

匙；检查学生使用中心物品有

无损坏。 

注：1、请以上部、处、室负责人对研究生在学期间办理的“一卡通”、借阅的书刊及所

用医药费等情况进行核实、注销后签字。 

2、在中心注销毕业生 Email信箱之前，请本人提前将信箱内信息导出以防丢失。 

3、离中心前将本人在宿舍学习室的个人物品搬出。 

 

   中国科学院文献情报中心 

                                  研究生教育处 

                                   20   年  月   日 


